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Boemlo kommune Sekretariat for kontrollutvalet

Saksframlegg

2023/512-26

Saksnr:
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Saksbehandlar: Grenningen
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Utval Utv.saksnr. Mgtedato
Bemlo kommune, Kontrollutvalet
Godkjenning av meteprotokoll fra mote 13.02.2026
Forslag til vedtak
1. Mgteprotokoll fra mate 13.02.2026 vert godkjent.
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kontrollsjef radgjevar

Saksframlegget er godkjent elektronisk og har difor inga handskriven underskrift
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Arne Zahl Rgksund

utvalsleiar

Malene Hopsdal Grgnningen
utvalssekretaer

Dokumentet er godkjent elektronisk og har difor inga handskriven underskrift
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GK 1/26 Godkjenning av innkalling og sakliste

Saksprotokoll 13.02.2026 - Bamlo kommune, Kontrollutvalet

Behandling i mote

Vedtak

Innkalling og saksliste vart samrgystes vedteke.

PS 1/26 Godkjenning av mgteprotokoll fra mgte 20.11.2025

Forslag til vedtak

1. Mateprotokoll fra mgte 20.11.2025 vert godkjent.

Saksprotokoll 13.02.2026 - Bemlo kommune, Kontrollutvalet
Behandling i mote

Det var ingen merknad til mgteprotokoll fra mgte 20.11.2025

Vedtak

1. Mateprotokoll fra mgte 20.11.2025 vert godkjent.

PS 2/26 Mgteplan 2026 for kontrollutvalet

Forslag til vedtak
Kontrollutvalet legg opp til slik mgteaktivitet vidare i 2026:

*17.04.2026
«07.05.2026



#25.09.2026
«05.11.2026

Saksprotokoll 13.02.2026 - Bamlo kommune, Kontrollutvalet

Behandling i mote

Kontrollutvalet drgfta framlegg til mgteplan for 2026.

Mpgtet i mai vart sett til 05.05.2026 og metet i september vart sett til 24.09.2026.

Vedtak

Kontrollutvalet legg opp til slik mgteaktivitet vidare i 2026:
¢17.04.2026
«05.05.2026

©24.09.2026
«05.11.2026

PS 3/26 Arsmelding 2025 for kontrollutvalet

Forslag til innstilling

Kommunestyret godkjenner arsmelding 2025 for kontrollutvalet.

Saksprotokoll 13.02.2026 - Bemlo kommune, Kontrollutvalet
Behandling i mote

Vedtak til innstilling vart samrgystes.



Innstilling

Kommunestyret godkjenner arsmelding 2025 for kontrollutvalet.

PS 4/26 Kurs i regi av Deloitte AS i 2026

Forslag til vedtak
1. Kontrollutvalet ber om at Deloitte gjennomfgrer kurs innan ............cccccocveeveeiiiiiecienennn, i
samband med mgte i kontrollutvalet ............ 2026.
2. Sekretariatet vert beden om a ta seg av alt det praktiske med organisering, kunngjering

og avvikling av kurset, gjerne i samarbeid med administrasjonen i Bemlo kommune.

Saksprotokoll 13.02.2026 - Bemlo kommune, Kontrollutvalet
Behandling i mote
Kjersti Gjuvsland og Iver Fiksdal fra Deloitte orienterte kort og svarte pa spgrsmal fra utvalet.
Det vart drgfta ulike aktuelle tema for kurs og orientering:
e Eigarskapsforvaltning og kommunen si rolle som eigar
e Offentlege anskaffingar
e ROBEK

Det vart spurt om moglegheiten til & ha to kurs pa ein time kvar, men det vil ikkje vaere tisltrekkeleg
med tid til & vaere leererikt.

Vidare vart det drgfta om Deloitte kan streame kurset, og om kurset bar vere ope for
formannskapet. Det vart foreslatt at bade politikarar og administrasjonen vert inviterte til & delta.

Bente Spissgy stemte imot forslaget til vedtak.

Vedtak

1. Kontrollutvalet ber om at Deloitte gjennomfgrer kurs nr. 10 "Roller og rolleforstaing i
eigarskapsforvaltning” i samband med mgte i kontrollutvalet 17. april 2026.
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Politikarar og administrasjonen i Bsmlo kommune vert og inviterte til a delta i kurset.

2. Sekretariatet vert beden om & ta seg av alt det praktiske med organisering, kunngjering
og avvikling av kurset, gjerne i samarbeid med administrasjonen i Bemlo kommune.

PS 5/26 Orientering fra kommunedirektgr - nytt fra kommunen

Forslag til vedtak

1. Informasjonen vert teken til orientering

Saksprotokoll 13.02.2026 - Bamlo kommune, Kontrollutvalet
Behandling i mote
June Stavland mgtte som stedfortredar for kommunedirektgren, og orienterte om fglgjande:

¢ Personal og HMS: Sjukefravaeret auka kraftig i november og desember, sserleg i
oppvekstsektoren og med vekst i langtidsfravaer; det blir no styrkt fokus pa neerveer,
risikovurdering i HMS-arbeidet og oppdateringar i arbeidsmiljglova fra 1.1.2026.

e @konomi: Det ligg ikkje fgre eiga driftsrapport for nov./des. 2025, men fgrebels tal viser eit
svakare arsresultat enn prognosen pa -4,3 mill. kr grunna m.a. auka kostnader og lagare
lokal skatteinngang, samstundes som endelege skattetal er 3,3 mill. kr betre enn revidert
budsjett og kommunen ligg an til & na budsjetterte skatteinntekter for 2026.

e Drift:
o Stab arbeider med budsjett og planar for 2026.

o Oppvekst arbeider med kommuneplan for oppvekst og sak knytt til
barnevernstenesta.

o Helse arbeider med bustadstruktur.

o Samfunnsutvikling arbeider med planvask, kommuneplanen sin arealdel (KPA) og
anna planarbeid.

e Investeringar:
- Brannstasjonen

Kommunen sitt krav utgjer 38% av dei usikra krava. Kommunen har ikkje oversikt over kor mykje
midlar det er i buet og kor mykje ein kan vente i dividende. Fordringsprgving er gjort 10. november,
men det er ikkje mottatt informasjon om kor stor del som fell til kommunen.

e Generelt: Administrasjonen fgrebur hgyringsnotat til NOU 2026:1, prosjektrapport om
helseoppdrag i brann- og redning er sendt Helse Fonna og nye mobiliseringsrutinar er
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innfgrt, det blir arbeidd med anbod pa velferdsteknologi i institusjon, Tern-prosjektet blir
utvida, og det er klargjort konkurransegrunnlag for ekstern gjennomgang av drift.

Utvalet stilte spgrsmal til June Stavland, som svarte ut pa vegne av kommunedirektgr.

Kommunalsjef for samfunnsutvikling framla og sak 53/25 fra mgte i Utval for Areal og samferdsel,
etter vedtak i kontrollutvalet 20.11.2025, sak PS 44/25.

Vedtak

1. Informasjonen vert teken til orientering.

PS 6/26 Gjennomgang av mgteprotokollar fra andre politiske utval

Forslag til vedtak

1. Kontrollutvalet tar mgteprotokollane som ga
fram av saksutgreiinga til orientering.

Saksprotokoll 13.02.2026 - Bemlo kommune, Kontrollutvalet

Behandling i mote

Forslag til vedtak vart samrgystes.

Vedtak

1.  Kontrollutvalet tar mgteprotokollane som gar
fram av saksutgreiinga til orientering.

12



PS 7/26 Eventuelt

Forslag til vedtak

Saka vert lagt fram utan forslag til vedtak.

Saksprotokoll 13.02.2026 - Bamlo kommune, Kontrollutvalet
Behandling i mote

Det vart reist spgrsmal om moglegheit for a fa ei eiga orientering om ROBEK-status og kva dette
inneber for kommunen.

Kontrollutvalet gnsker og ei eiga sak til komande mgte der sekretariatet held ei orientering om
korleis kontrollutvalet handterer ulike typar henvendingar.

Magtet vart deretter lukka i sak 7/26, etter kommunelova § 11-5, ledd 2.

Vedtak

1. Kontrollutvalet ber om & fa avklart med Statsforvaltaren moglegheita for ei orientering om
ROBEK-status, herunder kva rettleiing og eventuelle tilbod kommunen kan nytte seg av, jf.
Statsforvaltaren sitt rettleiingsoppdrag.

2. Kontrollutvalet ber om at det vert sett opp ei eiga sak til neste mgte med saerskilt fokus pa
innhaldet i saka om ekstern vurdering av drift.

3. Kontrollutvalet ber sekretariatet gi ei orientering i neste mgte om korleis utvalet handterer
og felgjer opp henvendingar.
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Boemlo kommune Sekretariat for kontrollutvalet

Saksframlegg
Saksnr: f/loazlg:\1e7l-|10psdal
Saksbehandlar: Grenningen
Saksgang
Utval Utv.saksnr. Mgtedato

Bemlo kommune, Kontrollutvalet

Orientering fra statsforvaltar om ROBEK
Forslag til vedtak
1. Kontrollutvalet tek informasjonen til orientering.
Samandrag
Denne saka tek utgangspunkt i vedtak i sak PS 7/26, fatta i mgte i kontrollutvalet 13.02.2026. |

vedtaket bad kontrollutvalet om a fa avklart med Statsforvaltaren moglegheita for ei orientering om
ROBEK-status.

Anne Kristin Meyer Malene Hopsdal Grgnningen
kontrollsjef radgjevar

Saksframlegget er godkjent elektronisk og har difor inga handskriven underskrift
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Saksnr: 2026/17-1 Side2av 2

Saksutgreiing
Bakgrunn for saka

I mate i kontrollutvalet 13.02.2026 handsama utvalet sak PS 7/26. Kontrollutvalet ba om & fa
avklart med Statsforvaltaren moglegheita for ei orientering om ROBEK-status, herunder kva
rettleiing og eventuelle tilbod kommunen kan nytte seg av, jf. Statsforvaltaren sitt
rettleiingsoppdrag.

Ei slik orientering er meint & gi kontrollutvalet eit betre grunnlag for & forstd kommunen sin
situasjon, og dermed styrkje kontrollutvalet sitt arbeid med gkonomisk oppfglging og kontroll
kommunestyret.

Vedtakskompetanse

Kontrollutvalet har vedtakskompetanse i sak der utvalet vil innhenta informasjon, jf. kommunelova
§ 23-2.

Vurderingar og verknader

Sekretariatet har avklart med Statsforvaltaren at det vil bli halde ei orientering i mgtet 17.04.2026.

| dialogen er det formidla at kontrollutvalet szerleg gnskjer ei brei og overordna belysing av sentrale
utfordringar knytte til kommunen sin ROBEK-status, herunder kva handlingsrom kommunen har
innanfor gjeldande regelverk.

Vidare er det @nskjeleg at orienteringa tek for seg erfaringar frd andre kommunar som har vore i
eller er i ROBEK, og kva tiltak som har vist seg a vere faremalstenlege i arbeidet med gkonomisk
styring og kontroll. Kontrollutvalet enskjer ogsa neerare innsikt i kva krav og feresetnader som ligg
til grunn for & kunne kome ut av ROBEK-registeret, samt ei vurdering av eit realistisk
tidsperspektiv for ein slik prosess.

Avslutningsvis gnskjer utvalet ei naerare orientering om korleis kommunen best kan samarbeide
med Statsforvaltaren i denne prosessen, og korleis Statsforvaltaren kan nyttast som radgivar og
stottespelar i arbeidet med a betre den gkonomiske situasjonen og styrkje den langsiktige styringa.

Konklusjon

Sekretariatet tilrar at kontrollutvalet tek informasjonen til orientering.
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Boemlo kommune Sekretariat for kontrollutvalet

Saksframlegg
Saksnr: fﬂoazlgé“eoﬁc?psdal
Saksbehandlar: Grenningen
Saksgang
Utval Utv.saksnr. Mgtedato

Bemlo kommune, Kontrollutvalet

Orientering fra kommunedirektor - nytt fra kommunen

Forslag til vedtak
1. Informasjonen vert teken til orientering.
Samandrag
I mgte 28.05.2020 vedtok kontrollutvalet at ein @nskjer at radmannen (kommunedirektgren) kjem

til alle mote i kontrollutvalet og informerer om nytt frda kommunen. Det vert lagt opp til at dette vert
fast sak pa alle kontrollutvalsmgta framover.

Anne Kristin Meyer Malene Hopsdal Grgnningen
kontrollsjef radgjevar

Saksframlegget er godkjent elektronisk og har difor inga handskriven underskrift
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Saksnr: 2022/40-20 Side 2 av 2

Saksutgreiing
Bakgrunn for saka

Kontrollutvalet i Bemlo kommune gjorde mellom anna slikt vedtak i mgte 28.05.2020 i sak «PS
17/20 Eventuelt»:

«Kontrollutvalet gnskjer ei sak i kvart mgte om at radmannen orienterer om saker frd kommuneny.
Vedtakskompetanse

Kontrollutvalet har vedtakskompetanse i sak der utvalet vil innhenta informasjon, jf. kommunelova
§ 23-2.

Vurderingar og verknader

Utvalet vil motta informasjon og kan stilla spgrsmal. Sa kan ein undervegs vurdera om ein vil ta
informasjonen til orientering eller be om noko anna.

Konklusjon

Om det ikkje er nokon saerskilte merknader knytt til informasjonen som vert gjeven, tilrar
sekretariatet a ta informasjonen til orientering.
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Boemlo kommune Sekretariat for kontrollutvalet

Saksframlegg
Saenr e Hopsdal
Saksbehandlar: Grenningen
Saksgang
Utval Utv.saksnr. Mgtedato

Bemlo kommune, Kontrollutvalet

Orientering fra sekretariatet om handtering av henvendingar
Forslag til vedtak
1. Kontrollutvalet tek informasjonen til orientering.
Samandrag
Denne saka tek utgangspunkt i vedtak i sak PS 7/26, fatta i mgte i kontrollutvalet 13.02.2026. |

vedtaket bad kontrollutvalet sekretariatet om & gje ei orientering i neste mgte om korleis utvalet
handterer og felgjer opp henvendingar.

Anne Kristin Meyer Malene Hopsdal Grgnningen

kontrollsjef radgjevar

Saksframlegget er godkjent elekironisk og har difor inga handskriven underskrift
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Saksnr: 2023/496-42 Side 2 av 2

Saksutgreiing

Bakgrunn for saka

I mgte i kontrollutvalet 13.02.2026 handsama utvalet sak PS 7/26. | samband med saka vart det
reist spersmal knytt til korleis kontrollutvalet skal handtere og felgje opp henvendingar som kjem
inn til utvalet.

Kontrollutvalet fastsette i vedtaket at sekretariatet skal gje ei naerare orientering i pafglgjande mate
om gjeldande praksis og rutinar for handtering av slike henvendingar. Bakgrunnen for dette er eit
gnskje om meir medvit kring rolleavklaring, ansvarsdeling og kva type henvendingar som ligg
innanfor kontrollutvalet sitt mandat.

Orienteringa fra sekretariatet er meint a bidra til ei slik avklaring, og gje kontrollutvalet eit betre
grunnlag for vidare bruk av henvendingar i arbeidet sitt.

Vedtakskompetanse

Kontrollutvalet har vedtakskompetanse i sak der utvalet vil innhenta informasjon, jf. kommunelova
§ 23-2.

Vurderingar og verknader
Det er avtalt at sekretariatet orienterer kontrollutvalet i mgte 17.04.2026.

FKT sin veileder for handtering av henvendingar til kontrollutvalet ligg vedlagt i saka.

Konklusjon

Sekretariatet tilrar at kontrollutvalet tek informasjonen til orientering.
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I '& l Forum for
. kontroll og tilsyn

VEILEDER

Handtering av henvendelser til
kontrollutvalget

© Forum for kontroll og tilsyn 2022
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Oppsummering av anbefalinger

Anbefaling 1

Alle skriftlige henvendelser til kontrollutvalget
skal journalfgres.

Anbefaling 2

Muntlige henvendelser ma skriftliggjgres for a
kunne behandles av kontrollutvalget.
Anbefaling 3

Den som henvender seg til kontrollutvalget ma i
tradd med god forvaltningsskikk fa en skriftlig
tilbakemelding pa at henvendelsen er mottatt.
Anbefaling 4

Kontrollutvalget bgr utarbeide egne
retningslinjer for handtering av henvendelser.
Disse bgr inneholde en fremgangsmate for
saksbehandling av henvendelser.

Anbefaling 5

Kontrollutvalget ber bruke «trafikklysmodellen»

nar kontrollutvalget skal vurdere om innholdet i
en henvendelse skal fglges opp.
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Anbefaling 6

Kontrollutvalget bgr unnga a ga videre med
henvendelser som utrykker generell misngye
med et politisk fattet vedtak, dreier seg om en
enkeltsak, er under behandling i at annet organ
eller har en annen naturlig behandlingsvei.

Anbefaling 7

Kontrollutvalget bgr i sitt budsjettframlegg ta
hgyde for uforutsette kontrollhandlinger.
Anbefaling 8

Kontrollutvalget bgr drgfte hvordan utvalget vil

synliggjgre sin rolle og mandat, og hvorfor
utvalget gnsker @ motta henvendelser.



1. Innledning

Henvendelser er en viktig del av kontrollutvalgets arbeid med a fgre kontroll med
den kommunale forvaltningen.

Aashaug Kontrollutvalg Fjell IKS, Hilde Rasmussen

Henvendelser kan vare generelle innspill til tema Nilsen 2. vara til styret og Anne-Karin F Pettersen

og omrader for revisjon eller andre generalsekretaer.

kontrollhandlinger. Slike henvendelser bgr sees i

sammenheng med kontrollutvalgets planarbeid. Hgsten 2021 gjennomfgrte arbeidsgruppen en
undersgkelse blant FKTs medlemmer om hvordan

Henvendelser kan ogsa veaere tips om mer henvendelser blir handtert. Underveis i veilederen

konkrete og mulige kritikkverdige forhold. Denne oppsummerer vi noen fakta og viser eksempler fra

veilederen gir fgrst og fremst rad om hvordan undersgkelsen.

denne type henvendelser kan handteres.

Henvendelser kan for eksempel komme fra Malgruppen for veilederen er primaert

innbyggere, folkevalgte, naeringsaktgrer, kontrollutvalgsmedlemmer og ansatte i

ansatte, media, organisasjoner og revisor. kontrollutvalgssekretariat.

Veilederen er ment a vaere et supplement til Det er opp til kontrollutvalget selv a beslutte

Kontrollutvalgsboka. hvordan henvendelser skal behandles. Formalet
med dette dokumentet er derfor & gi rad og

| en uformell spgrreundersgkelse som ble anbefalinger.

gjennomfert blant deltakerne pa FKTs
fagkonferanse i 2021, svarte 65 prosent ja pa
spgrsmalet om henvendelser er en viktig del av
kontrollutvalgets arbeid. 55 prosent svarte at
henvendelser har fgrt til at viktige forhold ble
avdekket.

Det er fa kontrollutvalg og sekretariat som har
avtalt faste rutiner for hvordan henvendelser skal
mottas og felges opp. Pa bakgrunn av dette
opprettet FKT en arbeidsgruppe i juni 2021.
Arbeidsgruppen fikk i oppdrag a utarbeide en
veileder for hvordan kontrollutvalget kan handtere
henvendelser.

Arbeidsgruppen har bestatt av: Henning Warloe
kontrollutvalget i Bergen, Trond Egil Nilsen
kontrollutvalget i Masgy , Solveig Kvamme
Sunnmgre kontrollutvalsekretariat IKS, Ragnhild

' Kontrollutvalsboka 3. utgave, januar 2022.
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Fakta:

Resultater etter Deloittes uformelle undersgkelse pa fagkonferansen juni
2021:

Henvendelser er en viktig del av kontrollutvalgets arbeid

v 65 prosent svarer ja pa spgrsmalet om henvendelser er en viktig del av

kontrollutvalgets arbeid

Henvendelser har fgrt til at viktige forhold ble avdekket

v' 55 prosent svarte at henvendelser har fgrt til at viktige forhold ble avdekket

Innbyggerne er den viktigste kilden for henvendelser
v 40 prosent svarer at innbyggerne er den viktigste kilden for henvendelser

v" Andre kilder er folkevalgte, naeringsaktgrer, ansatte, media og

organisasjoner

Omradet for henvendelser er i stor grad byggesak, plan og eiendom
v 40 prosent svarer at henvendelsene gjelder byggesak, plan og eiendom

v" Andre tema er gkonomi, innkjep, kontrakt, personalsaker, arbeidsmiljg,

saksbehandling generelt og barnevern

Kilde: Kommunerevisoren 4-2021
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2. Kontrollutvalgets mandat og avklaring av roller

Kontrollutvalget er kommunestyrets kontrollorgan. God rolleforstaelse og et godt
samarbeid mellom kontrollutvalget og kommunestyret kan bidra til gkt interesse for

kontrollarbeidet.

2.1 Kontrollutvalgets mandat og forholdet til
kommunestyret

Kontrollutvalgets mandat er a veere
kommunestyrets utgvende kontrollorgan. Det
innebaerer at kontrollutvalget skal gi uttalelse om
kommunens arsregnskap og arsberetning,
utarbeide planer for forvaltningsrevisjon og
eierskapskontroll og rapportere til kommunestyret
om gjennomfgrte forvaltningsrevisjoner og
eierskapskontroller

| tillegg har kontrollutvalget et paseansvar i
forbindelse med regnskapsrevisjon,
forvaltningsrevisjon og eierskapskontroll.
Kontrollutvalget skal ogsa pase at kommunens
gkonomiforvaltning foregdr i samsvar med
gjeldende bestemmelser og vedtak.

Utover det som er bestemt i lov og forskrift, kan
kontrollutvalget i prinsippet ta opp ethvert forhold
ved kommunens eller fylkeskommunens
virksomhet, sa lenge det kan defineres som
kontrollarbeid.

God dialog og samhandling mellom
kontrollutvalget og kommunestyret gjgr det lettere
a fa aksept for at kontrollutvalgets arbeid med
henvendelser er viktig og relevant. Derfor bgr
kontrollutvalget diskutere hvordan utvalget kan
skape forstaelse og interesse for kontrollutvalgets
arbeid blant medlemmene i kommunestyret.

Vedlegg 2 i veilederen lister opp en rekke tiltak for
god dialog og samhandling med kommunestyret.

2 Tillit, KS folkevalgtprogram 2019-2023, kap. 2.
3 Forvaltningsloven § 2, farste ledd bokstav b.

2.2 Rolleavklaringer

Styringsrolle?
Folkevalgte har fire sentrale roller:

representasjonsrollen (ombudsrollen), lederrollen,
styringsrollen og arbeidsgiverrollen.
Kontrollutvalgets oppgaver med a fgre kontroll pa
vegne av kommunestyret, tilhgrer styringsrollen
som blant annet handler om oppfglging og
kontroll.

Henvendelser fra innbyggerne om mulige
kritikkverdige forhold til kontrollutvalgets
medlemmer, bgr derfor handteres mer formelt enn
det rollen som folkevalgt ellers gir rom for.

Arbeidsmate

Kontrollutvalgsmedlemmer bgr ikke gjgre egne
undersgkelser av en henvendelse eller starte
innsamling av fakta. Det kan bli oppfattet som om
saksbehandlingen er pabegynt far kontrollutvalget
som organ har gjort sin vurdering.

Dersom der er behov for @ innhente mer
informasjon fgr kontrollutvalget far henvendelsen,
sa gjores det i samarbeid med sekretariatet for a
sikre krav til forsvarlig saksbehandling.

Saksbehandlingen
Kontrollutvalget er ikke et ordinaert

forvaltningsorgan som fatter enkeltvedtak. 3

Kontrollutvalget kan ikke fatte eller omgjgre vedtak
som er bindende for administrasjonen.*

4 Kontrollutvalgsboka 2021, s. 18.



Videre betyr dette at de som kommer med
henvendelser til kontrollutvalget, ikke er en part® i
pafglgende kontrollsak.

Det er ikke klagerett pa kontrollutvalgets vedtak,
men det kan vaere noen unntak, for eksempel:

e Avslag fra kontrollutvalget pa
innsynsbegjeering etter offentleglova.

e Enkelte vedtak som fattes av
kontrollutvalget nar kontrollutvalget opptrer
som arbeidsgiver.

e Kontrollutvalgets krav pa innsyn etter
kommunelovens § 23-6 hos selvstendige
rettssubjekter.

> Forvaltningsloven § 2, farste ledd bokstav e.
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3. God forvaltningsskikk

Kontrollutvalget er et offentlig organ® og sekretariatet skal ivareta organets

journalfgrings- og arkivplikt.
3.1 God forvaltningsskikk

God forvaltningsskikk bygger pa de fire
grunnleggende forvaltningsverdiene: demokrati,
faglig integritet, effektivitet og rettssikkerhet.
Verdiene blir ivaretatt ved at offentlige organ
folger «forfatningsreglene» i forvaltningsloven,
offentleglova og arkivloven.

Alle offentlige organ plikter a ha et arkiv som er
ordnet og innrettet slik at dokumentene er sikret
som informasjonskilde for samtid og ettertid, jf.
arkivlova § 6. Et dokument er arkivverdig dersom
det enten har blitt saksbehandlet eller har verdi
som dokumentasjon. Det er et sekretariatsansvar
a forvalte kontrollutvalgets arkiver i trad med
gjeldende arkivlov og arkivforskrift.”

Offentlige organ har journalfgringsplikt som fglge
av bade offentleglova og arkivforskriften.
Journalen er et viktig redskap for a sikre apenhet
om offentlig saksbehandling, og er en forutsetning
for demokratiet. Det er sekretariatet sitt ansvar a
sgrge for journalfgring av kontrollutvalget sine
dokumenter og korrespondanse. Sekretariatet har
videre ansvar for & opprettholde personvernet til
avsender ved a kontrollere at innkommende
dokumenter helt eller delvis avskjermes, dersom
det er hjemmel for dette.

Journalen er et viktig arbeidsverktgy som kan
brukes som dokumentasjon pa nar en
henvendelse ble mottatt, og hvordan den blir fulgt

opp.

6 Rettleiar til offentleglova kap. 3.1 omtaler hva som er
et offentlig organ, jf. offentleglova § 2.

7 For mer informasjon om arkiv, se

FKT og NKRFs felles veileder for arkivordning for
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Arkivverket har utarbeidet en enkel sjekkliste? som
kan veere til hjelp for sekretariatet.

3.2 Skriftlige henvendelser

| dag foregar det meste av kommunikasjonen
digitalt, ogsa det som kommer inn til
kontrollutvalget. Det brukes mange ulike kanaler,
former og sjangre. Det som fgr kanskje kom som
et brev, kan i dag komme som en SMS, e-post,
melding pa sosiale medier, et dokument via et
digitalt mgte, eller en registrering pa en webportal,
for @ nevne noe. Det er sekretariatet sin oppgave a
avgjore hva som skal journalfgres og arkiveres av
kontrollutvalgets korrespondanse.®

Det er med andre ord sekretariatets ansvar a
ivareta hensynet til god forvaltningsskikk. Derfor
bgr utvalgets medlemmer som mottar en
henvendelse, oversende henvendelsen til
sekretariatet slik at de kan bli handtert etter
fastlagte rutiner.

Anbefaling 1

Alle skriftlige henvendelser til kontrollutvalget skal
journalfgres.

kontrollutvalgssekretariat_(2015)

8 Sjekkliste for journalfgring og arkivering i departementene og
statlige virksomheter - 2019.

9 Dokument og saksdokument er naermere definert i vedlegg 2.
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Anbefaling 2

Muntlige henvendelser ma skriftliggjgres for a
kunne behandles av kontrollutvalget.

Eksempel, skriftlig henvendelse:

Kontrollutvalgets medlem far en
SMS fra en bekjent der det gis
informasjon som er interessant og
som medlemmet tenker at
kontrollutvalget bgr se narmere pa.
Kontrollutvalgets medlem takker
avsender for informasjonen og
informerer om at den blir lagt fram
for kontrollutvalget til vurdering.

Eksempel, muntlig henvendelse:

Et medlem i kontrollutvalget mgter en
innbygger pa butikken og
vedkommende sier at “du som er med i
kontrollutvalget...” Sa gir vedkommende
informasjon som medlemmet finner
interessant.

Kontrollutvalgets medlem bgr ta
skjermdump av SMS-dialogen eller
videresende den til sekretariatet for

journalfgring. Kontrollutvalgets medlem bgr oppfordre

innbyggeren til & sende det skriftlig
enten rett til sekretariatet eller via
medlemmet slik at det kan handteres og
journalfgres.

3.3 Muntlige henvendelser

Bade sekretariatet og kontrollutvalgets
medlemmer blir noen ganger oppringt av
innbyggere og andre som mener de har
informasjon som kontrollutvalget bgr se naermere
pd. Den som ringer bgr oppfordres til 4 gjgre
henvendelsen skriftlig og sende den til
sekretariatet.

Alternativt kan mottakers notater fra muntlige
samtaler arkiveres som et internt notat.

28



3.4 Tilbakemelding til avsender —
sekretariatets veiledningsplikt

Et flertall av de som svarte pa undersgkelsen som
FKT sin arbeidsgruppe gjennomfgrte hgsten 2021,
svarer at avsender far en bekreftelse pa at
henvendelsen er mottatt og en skriftlig
underretning om hvordan henvendelsen ble
behandlet (60 prosent).

Den som henvender seg til et offentlig organ som
kontrollutvalget er, bgr fa en skriftlig
tilbakemelding pa at henvendelsen er mottatt og
journalfgrt. Tilbakemeldingen bgr gi informasjon
om at kontrollutvalget tar den til vurdering og at
det ikke er klagerett pa kontrollutvalgets vedtak.
Videre bgr avsender informeres om at hen ikke er
part om det blir en sak.

Tilbakemeldingen bgr videre inneholde veiledning
dersom henvendelsen heller bgr rettes til en
annen instans.

Avsender har ikke rett pa skriftlig tilbakemelding
etter kontrollutvalgets behandling.
Kontrollutvalget kan likevel vurdere om avsender
skal fa flere skriftlige tilbakemeldinger.

Anbefaling 3

Den som henvender seg til kontrollutvalget ma i
trad med god forvaltningsskikk fa en skriftlig
tilbakemelding pa at henvendelsen er mottatt.
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Eksempel 1:

«Kontrollutvalssekretariatet har pa
vegne av ................ kontrollutval motteke
henvendinga di. Alle henvendingar til
kontrollutvalet vert journalfgrte som
innkomen post med namn pa avsendar(-
ar).

Henvendinga di vert lagt fram for
kontrollutvalet til vurdering. Om
kontrollutvalet vel & ga naerare inn pa
det som henvendinga gjeld, vil du kunne
sja i mgteprotokollen som du finn pa
heimesida var.

Ut over dette vil du ikkje fa noko meir
svar fra kontrollutvalet pa henvendinga
di.

Vi gjer deg merksam pa at
kontrollutvalet kun har plikt til &
behandle dei saker som kommunestyret
ber dei om, eller der det gar fram av
forskrift om revisjon i kommunar. Nar
det gjeld henvendingar fra andre enn
kommunestyret eller revisjonen, ma
kontrollutvalet sjglve vurdere om dei vil
prioritere a sja neerare pa det ei
henvending tek opp.

Pa generelt grunnlag kan ein seie at det
er utanfor kontrollutvalet sitt mandat og
reglement & behandle henvendingar
som gjeld klagesaker, saker som er til
behandling i rettsapparatet, usemje i
politiske vedtak eller varsel etter
Arbeidsmiljgloven kap. 2a.»

Kilde:
Sunnmegre kontrollutvalsekretariat IKS
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Eksempel 2

Kontrollutvalssekretariatet har pa vegne av ................
kontrollutval motteke henvendinga di. Alle henvendingar til
kontrollutvalet vert journalfgrte som innkomen post med
namn pa avsendar(-ar). Henvendinga di vert lagt fram for
kontrollutvalet til vurdering.

Utan at vi har vurdert henvendinga di, vil vi pa generelt
grunnlag seie at det i hovudsak er utanfor kontrollutvalet sitt
mandat og reglement a behandle henvendingar som m.a.
gjeld klagesaker, saker som er til behandling i
rettsapparatet, usemje i politiske vedtak eller varsel etter
Arbeidsmiljgloven kap. 2a.

Vi gjer deg merksam pa at kontrollutvalet kun har plikt til &
behandle dei saker som kommunestyret ber dei om, eller
der det gar fram av kommunelova kapittel 23 og 24
https://lovdata.no/dokument/NL/lov/2018-06-22-83 og
forskrift om kontrollutval og revisjon i kommunar
https://lovdata.no/dokument/SF/forskrift/2019-06-17-904 .
Nar det gjeld henvendingar fra andre enn kommunestyret,
ma kontrollutvalet sjglve vurdere om dei vil prioritere a sja
neerare pa det henvendinga tek opp.

Vi gjer ogsa merksam pa at kontrollutvalet ikkje er eit
forvaltningsorgan som fattar enkeltvedtak etter
forvaltningslova § 2. Personar som henvender seg til
kontrollutvalet er ikkje a rekne som part i ei eventuell
pafelgjande kontrollsak. Det vil difor ikkje vera klagerett pa
vedtak gjort av kontrollutvalet, eller andre partsrettar etter
forvaltningslova § 28 knytt til vedtak gjort av utvalet.

Du vil etter behandlinga i kontrollutvalet verta orientert om

vedtaket, men som det gar fram over vil du ikkje ha klagerett

pa vedtaket.

Kjelde:
Vestland fylkeskommune, sekretariat for kontrollutval

30
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4. Sekretariatets behandling av henvendelser

Det er ulik praksis for hvordan henvendelser blir saksbehandlet fgr de legges fram
for kontrollutvalget.

4.1 Ulik praksis

| undersgkelsen som arbeidsgruppen
gjennomfgrte blant FKTs medlemmer hgsten
2021, stilte vi spgrsmal om hvordan

henvendelsene blir lagt fram for kontrollutvalget.

Svarene tyder pa at det er ulik praksis.

Flertallet (63 prosent) svarer at de legger alle

4.2 Forslag til fremgangsmate

Retningslinjer for hvordan kontrollutvalget
behandler henvendelser, kan bidra til en storre
forutsigbarhet og gkt tillit til saksbehandlingen.
Retningslinjer ma veere i trdd med
forvaltningslovens regler og god forvaltningsskikk.
Saksbehandlingen kan forega pa felgende mate:

henvendelser fram som informasjons- v' Sekretariatet gjgr en vurdering av innholdet i
eller meldingssak. | mgte avgjer kontrollutvalget henvendelsen. Her kan spgrsmélene i
utredes videre av sekretariatet. hjelpemiddel.
Under 20 prosent svarte at sekretariatet ' v Hvis henvendelsen apenbart er utenfor
saksbehandler alle henvendelser fgr de blir lagt .
kontrollutvalgets mandat, svarer sekretariatet
fram for kontrollutvalget som sak.
avsender og legge henvendelsen og svaret
. . fram for kontrollutvalget til orientering.
Det kan bety at sekretariatet i saksfremlegget
gjor en vurdering av om saken hgrer inn under L, ] .
kontrollutvalgets mandat, og gir en anbefaling. Henvendelser som ikke apenbart er utenfqr
kontrollutvalgets mandat, drgfter sekretariatet
Rundt 20 prosent svarte at sekretariatet kun med kontrollutvalgets leder som avgjer o:‘n
saksbehandler henvendelser som er innenfor henvgndelsen skal settes opp som sak pa
mandatet til kontrollutvalget. Svarene kan tyde sakslisten.
pa at det er utvalgsleder som forhandsvurderer
hva som hgrer inn under mandatet. v" For henvendelser som skal pé SakSIiSten, ng)r

Hvilken ordning som velges vil innvirke pa hvor
lang tid det tar fra en henvendelse kommer inn
og til den er ferdigbehandlet.
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sekretariatet en vurdering av innholdet i
henvendelsen og kommer med et forslag til
kontrollutvalget om hvordan den kan handteres,
i trdd med vanlig saksforberedelse.

Anbefaling 4

Kontrollutvalget bgr utarbeide egne
retningslinjer for handtering av henvendelser.
Disse bgr inneholde en fremgangsmate for
saksbehandling av henvendelser.
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5. Kontrollutvalgets vurdering av henvendelser

Kontrollutvalget kan i prinsippet ta opp ethvert forhold ved kommunens virksomhet,
sa lenge det kan defineres som kontrollarbeid. | vurderingen av hvilke henvendelser
som kontrollutvalget skal ga videre med, kan det veere nyttig a stille noen

kontrollspgrsmal.

5.1 «Trafikklysmodellen»

Hvorvidt kontrollutvalget skal fglge opp en
ekstern henvendelse bgr skje utfra en helhetlig
vurdering. "Trafikklysmodellen" kan veere et
nyttig hjelpemiddel.

«Trafikklysmodellen» pa neste side er utarbeidet
av Deloitte AS. Tabellen nevner noen aktuelle
spgrsmal kontrollutvalget bgr stille seg nar
utvalget skal bestemme om henvendelses er en
sak som skal fglge opp eller ikke. Listen er ikke
uttgmmende, og relevansen av det enkelte
spersmal kan vektes ulikt.

Selv om kontrollutvalget i prinsippet kan ta opp
ethvert forhold ved kommunens virksombhet,
faller det utenfor utvalgets mandat a vurdere om
politiske vedtak er formalstjenlige. Utvalget skal
heller ikke brukes som arena for «xomkamp.

Anbefaling 5

Kontrollutvalget bgr bruke «trafikklysmodellen»
nar kontrollutvalget skal vurdere om innholdet i
en henvendelse skal fglges opp.

5.2 Henvendelser som faller utenfor
kontrollutvalgets mandat

Kontrollutvalget bgr unnga a ga videre med
henvendelser som dreier seg om en enkeltsak,
som er under behandling i et annet organ eller
som har en annen naturlig behandlingsvei,
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som hos politiet, rettsapparatet, statsforvalteren,
sivilombudet, KOFA, klageorgan i kommunen eller
kommunens varslingskanal. Vedtak i en enkeltsak
kan likevel avdekke systemsvikt som
kontrollutvalget kan vurdere a se naermere pa.

Dersom henvendelsen gjelder et avvik, ma det
vurderes om det er andre instanser i kommunen
som fgrst skal vurdere dette, og om det dekkes av
internkontrollen.

Henvendelser kan medfgre mye stgy og uklarhet
rundt hvilken rolle kontrollutvalget kan og skal ha i
en konkret sak. Fallgruvene kan veere mange
dersom kontrollutvalget involverer seg i en
henvendelse som egentlig ikke egner seg for
kontrollutvalget og de verktgyene kontrollutvalget
disponerer. Det er fare for at oppfelging av
henvendelser fortrenger risikoomrader der
behovet for kontroll er stgrre. Kontrollutvalget ma
ogsa veere forberedt pa at det er sannsynlig at de
ikke vil klare @ mgte forventningene til den som
har kommet med henvendelsen.

Anbefaling 6

Kontrollutvalget bgr unnga a ga videre med
henvendelser som utrykker generell misngye
med et politisk fattet vedtak, dreier seg om en
enkeltsak, er under behandling i et annet organ
eller har en annen naturlig behandlingsvei.
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Sentrale spgrsmal — «Trafikklysmodellen»

Kryss pa rode felt kan peke i retning av a ikke fglge opp Ja
henvendelsen, mens kryss pa grgnne felt kan tale for a fglge
opp henvendelsen.

Vedrgrer henvendelsen misngye med et politiskfattet vedtak?

Dreier henvendelsen seg om en klage pa et enkeltvedtak som
kommunen har fattet?

Viser henvendelsen til lovbrudd, manglende etterlevelse av
kommunale rutiner ellermanglende oppfalging av kommunale
vedtak?

Viser henvendelsen til en risiko knyttet til system,rutiner,
praksis i kommunen mer generelt innenfor et omrade?

Dreier henvendelsen seg i hovedsak om en isolert hendelse?

Er henvendelsen under annen behandling i et annet organ?
(rettsapparat, sivilombud, statsforvalter, KOFA, klageorgan i
kommunen, varslingskanal)?

Er det annen naturlig behandlingsvei for henvendelsen (ref.
organene nevnt over)?

Kan henvendelsen, og henvendelsens oppmerksomhet,bidra
til at det stilles spgrsmal om tilliten til kommunens
saksbehandling av en type saker?

Bergrer henvendelsen et tema som kontrollutvalget allerede
har vurdert som aktuelt for oppfglging i sin risiko- og
vesentlighetsanalyse?

Foreligger omradet som et tema i planfor
forvaltningsrevisjon eller plan for eierskapskontroll?

Kan en gjennomgang bidra til laering ogforbedring?

Bgr henvendelsen prioriteres foran andre planlagte oppgaver?

Tabell 1 Kilde: Deloitte AS
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6. Kontrollutvalgets oppfelging av henvendelser

Hvordan kontrollutvalget kan ga videre med henvendelsen, er avhengig av

ressurssituasjonen og sakens karakter.

6.1 Ressurser

Kontrollutvalget skal hvert ar utarbeide framlegg
til budsjett som skal behandles i
kommunestyret. For a gi kontrollutvalget gode
arbeidsvilkar ma kommunestyret stille
ngdvendige ressurser til disposisjon.
Kontrollutvalget ma pa sin side synliggjgre for
kommunestyret at det kan oppsta uventede
situasjoner, som for eksempel henvendelser fra
innbyggere, som kontrollutvalget ma fglge opp.
Hvis kontrollutvalget ikke har tilgjengelige
budsjettmidler, kan utvalget fremme sak om
ekstramidler fra kommunestyret.

Anbefaling 7

Kontrollutvalget bgr i sitt budsjettframlegg ta
hgyde for uforutsette kontrollhandlinger.

6.2 Valg av kontrollhandlinger

Under fglger noen eksempler pa
fremgangsmater for kontrollutvalget:

Samle informasjon

Kontrollutvalget kan be sekretariatet om & samle
inn informasjon som angar henvendelsen.
Kontrollutvalget vurderer om det skal gjgre
videre undersgkelser.

Orienteringer
Kontrollutvalget kan invitere kommune-

direktgren eller andre til & orientere om
kommunens system og rutiner for den type
saker eller om det den konkrete henvendelsen
tar opp. Dette kan gi kontrollutvalget et grunnlag
for a vurdere om et saksfelt er tilstrekkelig
belyst, eller om det er behov for ytterligere
oppfalging og undersgkelse.

10 Jf. kommuneloven § 23-6, siste ledd.
11 Hering i kontrollutvalget? Veileder for hgringer (2014).
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Inn i ROV-analysen

Kontrollutvalget kan ta det henvendelsen peker
pa videre med som innspill til mulig risiko i
risiko- og vesentlighets analyse (ROV), eller til
eksisterende prosjekt som gjelder samme tema i
plan for forvaltningsrevisjon eller
eierskapskontroll.

Kartlegqing (forundersgkelse)

Dersom man gnsker en begrenset undersgkelse
av et omrade, kan kontrollutvalget undersgke
forholdet neermere uten a foreta en stgrre
undersgkelse av omradet — i alle fall ikke i fgrste
omgang. Kontrollutvalget kan ogsa vedta a
gjennomfgre en konkret leverandgrkontroll.™

Forvaltningsrevisjon/eierskapskontroll

Kontrollutvalget kan vedta & gjennomfgre en
forvaltningsrevisjon eller eierskapskontroll.
Forvaltningsrevisjon og eierskapskontroll betyr
at man velger en systematisk tilnaerming for a
vurdere temaet som henvendelsen dreier seg
om.

Videre undersgkelser

Dersom henvendelsen gjelder et spesifikt tilfelle
som ikke egner seg for en systemgjennomgang
slik en forvaltningsrevisjon ofte er, kan
kontrollutvalget be om at det blir foretatt en mer
omfattende undersgkelse.

Hgring"!

En hegring finner sted i forbindelse med mgter i
kontrollutvalget, der bestemte personer blir bedt
om a svare muntlig pa spersmal fra
medlemmene. Kontrollutvalget kan ogsa be om
at den som skal hgres leverer inn sitt innspill
skriftlig i forkant av hgringen.
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7. Synliggjering av kontrollutvalgets arbeid

Henvendelser til kontrollutvalget kan veere verdifulle informasjonskilder. Gjennom a
informere om hva som er kontrollutvalgets rolle, hvilke oppgaver det har, og hvordan
utvalget jobber, kan kontrollutvalget legge til rette for en gkt forstaelse for utvalgets

mandat.

7.1 Informasjon til innbyggere og andre

Innbyggere og offentligheten ellers har ofte lite
kjennskap til hva som er kontrollutvalgets
oppgaver. Synlighet og apenhet er et mal for den
offentlige forvaltningen generelt, og synliggjgring
av kontrollutvalgets rolle, mandat og hvordan
utvalget jobber kan bidra til flere og mer relevante
henvendelser.

Kontrollutvalget mottar henvendelser. For at
henvendelsene skal bli en verdifull
informasjonskilde, bgr kontrollutvalget ha en
tydelig kommunikasjon om hva som er
kontrollutvalgets mandat og hvordan utvalget
jobber. For & avklare forventningene, kan det veere
viktig & formidle at kontrollutvalget hele tiden
prioriterer ut fra risiko, vesentlighet og annen
kjennskap til innholdet i henvendelsen innenfor
sitt mandat.

Eksempel:

Informasjon til innbyggere og
andre som kan legges ut pa
hjemmesiden til sekretariatet
eller kommunen:

https.//sekom.no/om-sekom/kva-
gjer-sekom/innspel-til-
kontrollutvala.17203.aspx

7.2 Kommunikasjonsstrategi

Noen enkle retningslinjer for hvordan den interne
og eksterne kommunikasjon skal bidra til &
synliggjgre kontrollutvalgets arbeid, kan
nedfelles i en kommunikasjonsstrategi. Det kan
hjelpe kontrollutvalget til & na sine mal, og man
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kan i stgrre grad forutse konsekvensene av det
som formidles.

Mediene gir en mulighet til 8 kommunisere med
innbyggerne. Gjennom a veere apen, troverdig og
vise tydelighet i hva som er kontrollutvalgets
rolle, kan innbyggerne og mediene oppfatte
kontrollutvalget som et ryddig og viktig
kontrollorgan. Spgrsmal som bgr vurderes er
hvilke medier som er aktuelle a bruke, hvilke
type saker man bgr vaere varsom med a
kommentere og hvordan utvalget gjennom
media kan na sine mal over for de ulike
gruppene.

@nsker utvalget a velge en aktiv strategi der
kontrollutvalget gar ut i media og kommenterer
saker? Eller gnsker utvalget & velge en mer
tilbakeholden strategi hvor utvalget kun
responder nar de blir utfordret? Hvilken rolle
kontrollutvalget tar i media, avhenger av hvordan
utvalget gnsker a jobbe. Det viktige er a skape
tillit til at kommunen er underlagt en
betryggende, folkevalgt kontroll.

Hvilken strategi som velges vil ogsa vaere
avhengig av den politiske kulturen i den enkelte
kommune. Malet kan nds pa ulike mater, men
utvalget ma veere bevisst pa hva som kan bli
konsekvensene av de ulike valgene.

Anbefaling 8
Kontrollutvalget bgr drgfte hvordan utvalget vil

synliggjgre sin rolle og mandat, og hvorfor
utvalget gnsker & motta henvendelser.
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VEDLEGG 1 Eksempel pa retningslinjer for handtering av
henvendelser til kontrollutvalget

1. Henvendelser til kontrollutvalgsmedlemmer

Henvendelser til kontrollutvalgsleder eller -medlemmer ma til sekretariatet for
journalfgring og saksbehandling.

2. Muntlige henvendelser

Muntlige henvendelser ma skriftliggjgres for a kunne journalfgres og saksbehandles av
sekretariatet.

3. Sekretariatets saksbehandling fgr kontrollutvalgets mgte

Sekretariatet journalfgrer og arkiverer henvendelsen i trad med rutiner for journalfgring og
arkivering.

Sekretariatet gjgr en vurdering av innholdet i henvendelsen i forhold til kontrollutvalgets
mandat, «trafikklysmodellen» og vanlige krav til saksforberedelse.

Hvis henvendelsen apenbart er utenfor kontrollutvalgets mandat, svarer sekretariatet
avsender i trad med pkt. 4 og legger henvendelsen og svaret fram for kontrollutvalget til
orientering.

Alle andre henvendelser drgfter sekretariatet fgrst med kontrollutvalgets leder. Om
ngdvendig kan sekretariatet gjgre enkle avklaringer, for eksempel om henvendelsen er til
behandling hos annen instans. Kontrollutvalgets leder beslutter om henvendelsen skal
settes opp som sak pa sakslisten.

For henvendelser som skal pa sakslisten, gjgr sekretariatet en vurdering av innholdet i
henvendelsen og kommer med et forslag til kontrollutvalget om hvordan den kan
handteres, i trdd med vanlig saksforberedelse.

4. Tilbakemelding til avsender

Alle som henvender seg til kontrollutvalget ma fa tilbakemelding fra sekretariatet om at
den er mottatt og blir vurdert. Om ngdvendig gis det veiledning om hva som er rett
instans for henvendelsen.

5. Partsrettigheter

Avsender har ingen partsrettigheter i en eventuell sak som behandles i kontrollutvalget.
Avsender har heller ingen klagerett pa kontrollutvalgets eventuelle vedtak om a ikke ga
videre med saken.
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6. Kontrollutvalgets vurderinger og prioriteringer

Pa grunnlag av saksutredningen fra sekretariatet vurderer kontrollutvalget i mgte, om og
eventuelt hvordan henvendelsen skal fglges opp.

Kontrollutvalget kan bruke «trafikklysmodellen» som hjelp i sin vurdering av om
henvendelsen egner seg til oppfglging av kontrollutvalget.

Kontrollutvalget ma i tillegg vurdere om utvalget har ressurser til 4 felge opp den aktuelle
problemstillingen.

7. Kontrollutvalgets handlingsalternativer

Kontrollutvalgets handlingsalternativer kan veere:
a. Kontrollutvalget vurderer at dette ikke er en sak som kontrollutvalget vil fglge opp og
tar henvendelsen til orientering. Saken avsluttes.

b. Kontrollutvalget vedtar a fglge opp henvendelsen ved @ be om mer informasjon.
Utvalget kan for eksempel be kommunedirektgren om a gi informasjon i neste mgte.
Utvalget kan ogsa be sekretariatet om a hente inn mer informasjon.

c. Kontrollutvalget vedtar a fglge opp henvendelsen med en kontrollhandling.

8. Huvis henvendelsen skal fglges opp med en kontrollhandling

Dersom kontrollutvalget mener at henvendelsen dreier seg om et saksfelt som utvalget

ber se neermere pa, ma kontrollutvalget vurdere fglgende:

- Tilsier en risiko- og vesentlighetsvurdering at utvalget skal bruke ressurser pa saken,
na eller senere?

- Huvilken kontrollaktivitet er det mest hensiktsmessig a iverksette dersom det skal
gjennomfgres en kontroll?

- Skal den aktuelle henvendelsen brukes direkte i selve kontrollen eller skal den brukes
indirekte til & indikere risikoen pa et omrade?

Dersom forvaltningsrevisjon eller eierskapskontroll er aktuell kontrollaktivitet, kan
saksfeltet settes pa planen for forvaltningsrevisjon/eierskapskontroll nar det skal lages
ny plan eller planen skal rulleres. Eventuelt kan saksfeltet inkluderes i formal og/eller
problemstillinger i en forvaltningsrevisjon/eierskapskontroll som skal bestilles.

Dersom utvalget vedtar a bestille en forvaltningsrevisjon eller annen undersgkelse, fglges
vanlige prosedyrer for dette, jf. pkt. 9.

9. Videre behandling

Det videre forlgpet i saksbehandlingen fglger de vanlige prosedyrene i trad med
bestiller/utfgrer-modellen, tilsvarende som for en forvaltningsrevisjon eller den
kontrollformen som er valgt av kontrollutvalget.
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VEDLEGG 2  Tiltak for god dialog og samhandling med
kommunestyret

v Kontrollutvalgets medlemmer bgr inviteres til kommunestyrets folkevalgtoppleering
slik at de far samme innsikt i rollen som folkevalgt. Her bgr ogsa kommunestyrets og
kontrollutvalgets kontrolloppgave veere tema.

v Kontrollutvalget/sekretariatet bgr tidlig i valgperioden holde en presentasjon for
kommunestyret om arbeidet til kontrollutvalget.

v' Kontrollutvalget bgr arlig ha et dialogmgte med ordfgrer hvor de snakker om hvilke
forventninger kommunestyret og kontrollutvalget har til hverandre, og om det er saker
eller omrader som kontrollutvalget bgr fglge med pa. Dette bgr fglges opp.

v" Kontrollutvalget bgr ta initiativ overfor kommunestyret til & drgfte rutiner for hvor ofte
kontrollutvalget skal rapportere om sitt arbeid, utover det som er lovpalagt.

v Kontrollutvalget kan avtale med ordfgrer at protokollen fra kontrollutvalgets mgter blir
lagt fram som referatsak i kommunestyret. Kontrollutvalgets leder kan be om taletid
for a gi utfyllende informasjon, ogsa om kontrollutvalgets leder ikke er medlem av
kommunestyret.

v' Kontrollutvalgets leder bgr ta ordet nar kommunestyret skal behandle rapporter fra
kontrollutvalget og orientere om funn og anbefalinger som utvalgets forslag til vedtak
bygger pa, ogsa om kontrollutvalgets leder ikke er medlem av kommunestyret.

v Alle medlemmer, evt. ordfgrer og gruppeledere i kommunestyret, kan med fordel
involveres i ROV-prosessen'? og fa mulighet til 8 komme med innspill pa viktige
temaer som kan legges inn i planene fgr behandling i kommunestyret.

v Kontrollutvalget bgr midtveis i perioden rullere vedtatt plan, og ogsa her kan f.eks.
gruppeledere og andre folkevalgte, inviteres til 8 komme med innspill til nye temaer
for revisjonen.

v" Plan for utvalgets arbeid bgr oversendes kommunestyret til orientering.

v Arsrapporten fra kontrollutvalget bgr utformes pa en méte som vekker interesse for
utvalgets arbeid.

v" 1 kontrollutvalgets uttalelse til arsregnskap og arsberetning kan utvalget legge
inn temaer og problemstillinger som kan vaere av interesse for
kommunestyrets medlemmer, f.eks. kommunal gkonomisk baerekraft (K@B

12 Risiko- og vesentlighetsvurdering
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VEDLEGG 3 Hva er et saksdokument?

Offentleglova § 4 har definert hva som er a regne som saksdokument.

Et dokument er informasjon som kan presenteres som en samlet, avgrenset helhet. Det kan
vaere en e-post, en video, en SMS, et tradisjonelt brev pa papir, eller en PDF-fil. Det er ikke
teknologien eller formatet som bestemmer om noe er et dokument.

For & vite om noe er et saksdokument ma en fgrst vurdere om innholdet gjelder
virksomhetens ansvarsomrade. Og om det har kommet inn til, lagt fram for eller opprettet av
virksomheten. Det meste sekretariatet oppretter pa vegne av kontrollutvalget er a regne som
saksdokumenter nar det er sendt ut.

Offentleglova § 4 nevner ogsa hva som ikke er a regne som saksdokument.

Er dokumentet sendt inn eller ut av virksomheten?

Hvis du har fatt en henvendelse, eller selv henvendt deg til noen utenfor din egen virksomhet,
regnes denne kommunikasjonen som «sending» inn eller ut. Det er ikke kanalen eller
metoden som avgjgr dette, men om dokumentet har blitt formidlet til eller fra en representant
for virksomheten.

Blir dokumentet saksbehandlet og har verdi som dokumentasjon?

Terskelen for hva som regnes som saksbehandling er lav. Saksbehandling er nar du
sammenstiller, vurderer eller bruker informasjon, for sa a forberede eller ta en avgjgrelse pa
vegne av virksomheten.

Kilde: Arkivverket
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Boemlo kommune Sekretariat for kontrollutvalet

Saksframlegg
Saksnr: f/loazlg’:\“ega-c:p?sdal
Saksbehandlar: Grenningen
Saksgang
Utval Utv.saksnr. Mgtedato

Bemlo kommune, Kontrollutvalet

Gjennomgang av meteprotokollar fra andre politiske utval

Forslag til vedtak

1. Kontrollutvalet tar mgteprotokollane som gar fram av saksutgreiinga til orientering.
Samandrag
Gjennomgang av mgteprotokollar fra andre politiske utval er nyttig. Da kan utvalet halde seg

orientert om kva som skjer i kommunen og andre politiske utval. Det vert tilradd at kontrollutvalet
tar ein gjennomgang av desse.

Anne Kristin Meyer Malene Hopsdal Grgnningen
kontrollsjef radgjevar

Saksframlegget er godkjent elektronisk og har difor inga handskriven underskrift
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Saksnr: 2023/483-15 Side 2 av 2

Saksutgreiing
Bakgrunn for saka

Gjennomgang av mgteprotokollar fra politiske organ vert sett pa saklista til kontrollutvalet til kvart
mgte. Mateprotokollane kan lastast ned fra Bamlo kommune si heimeside. Protokollane gjev
primeert informasjon om dei sakene som har vore til politisk handsaming. Kontrollutvalet kan be
om nzerare informasjon om enkeltsaker og drgfte ulike problemstillingar som ein finn av sserleg
interesse.

Kontrollutvalet har i mate 09.10.24, sak PS 30/24, gjort vedtak om at ansvar for gjennomgang av
mgteprotokollar skal fordelast slik:

Politisk organ Utvalsmedlem

Kommunestyret

Bente Spissgy

Formannskapet

Rune Kvernenes

Utval for levekar

Lene Borgen Waage

Utval for areal og samferdsel

Stale Sagvaag

Vedtakskompetanse

Kontrollutvalet har vedtakskompetanse til 8 handsame sak om gjennomgang av mgteprotokollar,
jf. Kommuneloven § 23-2.

Vurderingar og verknader
| trdd med fordelinga ber ein om at utvalsmedlemane ser gjennom innkallingar og mgteprotokollar

som det er aktuelt & referere saker fra. Til dette metet vil det vera aktuelt med gjennomgang av
desse protokollane:

Politisk organ Mgatedato
Kommunestyret 16.02.2026, 23.03.2026
Formannskapet 05.03.2026
Utval for levekar 03.03.2026
Utval for areal og samferdsel 04.03.2026

Konklusjon

Dersom det ikkje kjem fram noko spesielt i giennomgang av protokollane, blir det tilradd at
kontrollutvalet tar mgteprotokollane som gar frem av saksutgreiinga over til orientering.
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Boemlo kommune Sekretariat for kontrollutvalet

Saksframlegg
Saenr e opsdal
Saksbehandlar: Grenningen
Saksgang
Utval Utv.saksnr. Mgtedato

Bemlo kommune, Kontrollutvalet

Eventuelt

Forslag til vedtak

Saka vert lagt fram utan forslag til vedtak.
Samandrag

Det er lagt opp til & ha eventuelt pa sakslista for a ivareta det enkelte medlem i utvalet sin
moglegheit til & sjalv ta opp saker som ikkje er pa sakslista.

Anne Kristin Meyer Malene Hopsdal Grgnningen

kontrollsjef radgjevar

Saksframlegget er godkjent elektronisk og har difor inga handskriven underskrift
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Saksnr: 2023/482-17 Side 2 av 2

Saksutgreiing

Bakgrunn for saka

Denne saka er a sja pa som ei formalisering av kommunelova § 11-2 siste avsnitt som seier:
«Alle medlemmer kan stille spgrsmal til lederen, ogsa om saker som ikke star pa sakslisten»
Vedtakskompetanse

Kontrollutvalet har vedtakskompetanse til 8 handsama sak om eventuelt, jf. kommunelova § 11-3
og § 23-2.

Vurderingar og verknader

Dersom det blir tatt opp saker som krev nzerare undersgkingar, eller innhenting av fleire
opplysningar, far ein kan konkludere med at det er ei sak for kontrollutvalet, ber utvalet be
sekretariatet farebu sak om dette til neste mote.

Konklusjon

Fgremalet er a gje opning for a fa neerare utgreiing av saker som kontrollutvalet ynskjer a fa

utgreidd til neste mgte, eventuelt fa ei orientering fra kommunedirektgren eller andre i eit seinare
mote.
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